
喫煙規定
（目的）

第１条　この規定は、社内での喫煙の取り扱いについて規定する。
（喫煙社員の心得）

第２条　たばこはあなたの健康と周囲の人たちの健康に影響を及ぼします。節煙を心がけると共に、たばこを吸わない社員に対して十分に配慮しなければならない。
　　２　たばこを吸っている時間も勤務時間であることを頭に入れ節度を持って喫煙するようにしなければならない。
（喫煙コーナー）

第３条　会社は社内に喫煙コーナーを設ける。社員は喫煙コーナーでたばこを吸うものとし、それ以外でたばこを吸ってはならない。
　　２　たばこを吸い終えたときは、完全に火を消しバケツに吸殻を捨てなければならない。

　　３　喫煙コーナーは常に清潔にし、吸殻、灰などをちらかしてはならない。
（喫煙時間帯）

第４条　次の時間帯は喫煙をせず勤務に集中するものとする。
1 ９：００～９：３０（始業時刻ご３０分）
2 １１：３０～１２：００（昼食前３０分）
3 １３：００～１３：００（昼食後３０分）
4 １７：３０～１８：００（終業時刻前３０分）
（お客様への対応）

第５条　来客されたお客様に対しては社内禁煙を説明し応接室、会議室での喫煙はご遠慮いただく。
（社外での喫煙）
第６条　路上での歩きたばこ、たばこのポイ捨てはせず、社外すべての場所においても喫煙マナーを守らなければならない。
付則

　この規定は、平成○年○月○日から施行する。

