保険規程

(目的)

第1条　会社は,資産の保全および有事への対応を目的として,保険に加入する。

(加入手続き)

第2条次の事項は,役員会において決定する。

(1)加入する保険の種類,名称

(2)保険金

(3)保険会社

(4)保険期間

(5)その他必要事項

(会社への申請)

第3条　各部門の長は,その部門の業務を円滑に遂行する上で保険に加入することが必要であると認められるときは,次の事項を会社に申請することができる。

(1)加入する保険の種類,名称

(2)保険金,保険料

(3)保険会社

(4)保険期間

(5)保険に加入する必要性

(6)その他必要事項

2　会社は,部門の長から保険加入の申請が出されたときは,その必要性,経済的負担等を評価して,加入の是非を判断する。

(保険事務の所管)

第4条　次に掲げる事項は,総務部で一括して行う。

(1)保険会社との契約

(2)保険料の払込み

(3)保険証券の保管

(4)保険事故が生じたときの保険金の請求

(5)その他保険に関する事務

(保険台帳)

第5条　総務部長は,加入しているすべての保険について,保険台帳を作成し,次の事項を記載する。

(1)保険の種類,名称

(2)保険金,保険料

(3)保険会社

(4)保険期間

(5)保険証券番号

(6)その他必要事項

(付則)

この規程は,令和　年　月　日から施行する。
