ホームページ運用規則

（目的）

第１条　　この規則は、当社の公式ホームページ（以下「ホームページ」という。）の運用方法について定めたものである。

（定義）

第２条　　この規則で用いる用語の定義は次のとおりとする。

（１）「ホームページ」とは、ｈｔｔｐ：//ｗｗｗ．ＸＸＸＸＸ．ｃｏ．ｊｐ/をトップページとするウェブサイトをいう。

　　　（２）「トップページ」とは、ホームページのうち当社が最初に表示するウェブサイトをいう。

　　　（３）「リンクページ」とは、トップページからリンクされるウェブサイトをいう。

（構成）

第３条　　ホームページは、トップページ及びリンクページで構成する。

（管理責任者）

第４条　　トップページの管理責任者は総務部長とする。

　　２．　リンクページの管理責任者は所管部署の長とする。

（リンクページの所管部署）

第５条　リンクページの所管部署は以下のとおりとする。

	リンクページ
	所管部署

	商品情報
	商品事業部

	パンフレット
	助成部

	会社案内
	総務部

	ＩＲ情報
	社長室

	採用情報
	総務部


（トップページの変更）

第６条　　トップページを変更する場合は、社長の決裁を得るものとする。ただし、以下の場合を除く。

（１）「最新情報＆トピックス」の更新

（２）リンクページへのリンクの表示または削除

　　２．前項第２号の場合は、総務部長の決裁を得るものとする。
（リンクページの作成、削除、変更）

第７条　　リンクページを作成または削除する場合は、総務部長の決裁を得るものとする。

　　２.   リンクページを変更する場合は、所管部署の長の決裁を得たうえ、総務部長に報告するものとする。
（販売物件情報の変更）

第８条　　以下のリンクページにおける商品の情報を変更する場合は、前条第２項に定める総務部長への報告は行わないものとする。

　　　（１）「商品情報」

　　　（２）「パンフレット」

（外部へのリンク）

第９条　　トップページまたはリンクページから外部のウェブサイトにリンクを行う場合は、総務部長の決裁を得るものとする。

（掲載内容）

第１０条　管理責任者は、トップページまたはリンクページに掲載する内容について「著作権法」（含む関連法令）等の法令及び「内部者取引管理規則」（含む関連細則）、「情報セキュリティ管理規程」（含む関連細則）、「個人情報保護規程」（含む関連細則）等の諸規程に照らし、掲載の可否を判断しなければならない。

（情報の修正、削除）

第１１条　総務部長はリンクページに掲載された内容が前条の規定に照らし掲載が不適切であると判断した場合、リンクページの管理責任者に当該掲載内容の修正または削除を指示することができる。

２．　リンクページの管理責任者が前項の指示に従わない場合、総務部長は当該掲載内容またはリンクページを削除することができる。

（所管部室）

第１２条　この規則は、総務部が所管する。

（改　廃）

第１３条　この規則の改廃は、総務部長の決裁による。

附則（平成○年○月○日）

この規則は、平成○年○月○日から施行する。
